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REGLEMENT D’ORDRE INTERIEUR DES PLAINES DE VACANCES COMMUNALES DE SAINTE-ODE
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Administration communale de Sainte-Ode

Rue des Trois Ponts, 46
Coordinatrice : LERICHE Florine
Préambule

Ce Règlement d'Ordre Intérieur est soumis à l'approbation de l'ONE, qui en vérifie la conformité à la réglementation en vigueur.  
Dans ce cadre, les plaines font l'objet de visites régulières de la coordinatrice accueil de l'ONE.
Les principaux objectifs des plaines sont :

· Offrir à toutes les familles un accueil de qualité, accessible financièrement et géographiquement ;

· Développer une politique d’accueil conforme au code de qualité de l’ONE.

Pour ce faire, le coordinateur de plaines, organise, avec les différents intervenants (animateurs et professionnels extérieurs), des conditions de vie en commun pour que :

· Chaque enfant trouve un cadre de vie favorable à son épanouissement personnel ;

· Chaque enfant apprenne à respecter les autres dans leur personne et leurs activités ;

· Chaque parent puisse confier ses enfants en toute sérénité.
Les plaines sont organisées par l’administration communale de Sainte-Ode à chaque période de congé scolaire, durant une semaine. Pendant les vacances d’été, trois semaines de plaines sont organisées.
Elles sont accessibles à tous et à toutes et se déroulent dans les locaux de l’accueil extrascolaire (rue des vieilles écoles n°11 à 6680 Sainte-Ode). Les enfants sont accueillis dès l’âge de 2,5 ans jusqu’à 12 ans.

Si un problème quelconque arrive, parlez-en à la coordinatrice, elle est à votre disposition et ne manquera pas de vous écouter afin que votre enfant passe un moment agréable au sein des plaines.
Pour les enfants en cours d’acquisition de la propreté, pour lesquels un petit accident peut parfois survenir, il est préférable de prévoir des vêtements de rechange dans un sac marqué au nom de l’enfant.
Afin de ne rien égarer, n’oubliez pas de noter le nom de votre enfant sur tous les vêtements et accessoires (sac, boîte à tartine, gourdes,). Une boite d’objets perdus est mise à votre disposition à l’entrée des plaines.
Pour toutes questions éventuelles n’hésitez pas contacter la coordinatrice, Florine Leriche, au 0477/78.46.84.
Les modalités pratiques :
L'inscription et le paiement :
L’inscription se fait uniquement via la plateforme APSchool. Elle n’est validée qu’au moment du paiement (immédiat via le portefeuille personnel de l’enfant). 
En cas de désistement, l'inscription ne sera remboursée que sur base d'un justificatif médical.

Dans le cas où une semaine de plaine est complète, une liste d'attente sera constituée en fonction de l'ordre chronologique d'inscriptions.

Les absences :

En cas d’absence de l’enfant (jour ou semaine), le montant facturé reste dû sauf certificat médical.
Participation financière des parents :
L’intervention financière des parents est fixée comme suit :

· 60€/semaine pour le premier enfant ; 
· 55€/semaine pour le deuxième enfant ;
· 50€/semaine pour les enfants suivants ; 
· 70€/semaine pour les enfants résidant hors de la commune de Sainte-Ode.
Cela comprend : 
· Une collation par jour ;
· Un bol de soupe par jour (sauf jour d’excursion) ;
· Les activités et les excursions ;
· Les assurances.
Modalités d’inscription :

Vous pouvez trouver toutes les informations d’inscription via la page Facebook de l’extrascolaire ou le bulletin communal. Les coordonnées du coordinateur y sont précisées pour tous les renseignements.

L’inscription est à compléter via l’application APSchool.

Pour les enfants ne fréquentant pas les écoles communales, l'accès est à demander auprès du coordinateur de plaines.
Marche à suivre pour s’inscrire via votre profil :

1)      Onglet « Centre récréatif » ---> « Activité »

2)     Compléter la fiche d’inscription : elle doit impérativement être complétée pour inscrire l’enfant. Elle n’est à compléter qu’une fois (pour toutes les activités qui nécessitent une inscription)

3)     Se rendre sur les « 3 points » en fin de ligne et procéder à l’inscription
L’inscription des enfants n’est effective qu’après paiement préalable.  

Les remboursements ne sont possibles que sur présentation d’un justificatif médical remis au coordinateur le plus tôt possible. 

Le projet pédagogique et le règlement d’ordre intérieur sont disponibles sur l’application APSchool via le message d’invitation à l’inscription aux plaines, sur le site de l’Administration Communale, ou sur demande.
Depuis le nouveau décret vacances scolaire, une semaine de plaines est organisée entre septembre et juin lors de chaque période de congés. L’ouverture des inscriptions est annoncée aux parents 2 mois avant celle-ci.

Concernant les plaines d’été, elles sont toutes accessibles 2 mois avant la première des trois semaines de plaines.
En aucun cas, la participation financière des parents ne peut être un obstacle à l’acceptation d’un enfant aux plaines. N’hésitez pas à prendre contact avec la coordinatrice en cas de difficultés

L’organisation générale :
Les normes minimales d’encadrement :
Le nombre maximal d’enfants 2,5 à 6 ans pris en charge est de 8 enfants encadrés pour un animateur.

Le nombre maximal d’enfants 6 à 12 ans pris en charge est de 12 enfants encadrés pour un animateur.

Selon le nombre d’enfants présents, un animateur supplémentaire renforcera l’équipe afin de respecter ces conditions.

L’organisation des groupes :
La répartition des animateurs se fait selon les dispositions prises lors de la réunion d’avant-plaines. L’animateur encadrera le même groupe tout au long de la semaine. Et ce, afin de voir évoluer l'enfant durant la plaine, d'avoir toujours la même personne comme référente pour les enfants, d'établir une communication avec les enfants, …
Les activités se déroulent selon les classes scolaires. Cependant, lors des accueils du matin et du soir, ainsi que lors du temps de midi et éventuellement lors des pauses, les enfants se retrouvent tous ensemble.
Nombre minimum d’enfants prévus par jour :
Afin d'offrir un cadre accueillant aux enfants, et en tenant compte de l'infrastructure, un minimum de 13 et un maximum de 35 enfants sont accueillis sur nos plaines.
Le fonctionnement de l’équipe d’animation :

Les animateurs : ont pour tâche de s’occuper des enfants de manière quotidienne tout au long de la durée des plaines. Ils animent les activités, s’assurent du bon déroulement de la journée et tentent au mieux de remplir les objectifs fixés par et pour les enfants.

Les animateurs brevetés : ont pour tâche de s’occuper des enfants de manière quotidienne et de partager leur expérience avec les autres animateurs. Ils sont le lien entre l’équipe d’animation et le coordinateur de plaines. Ils partagent leur expérience avec les autres animateurs et leur viennent en aide si nécessaire. 

Le coordinateur : a pour mission de s’assurer que les animateurs respectent bien le déroulement de la journée et prennent soin de leur groupe d’enfants et du matériel mis à leur disposition. Il peut également aider à régler d’éventuels problèmes. Il est un soutien aux animateurs lorsque ceux-ci éprouvent des difficultés. Il est également responsable des enfants accueillis sur les plaines et veille à ce que les activités proposées soit adéquates au bien-être de l’enfant dans une ambiance propice à l’amusement et au développement. Il est à la disposition des parents pour répondre à leurs questions et écouter leurs demandes.

Le coordinateur est responsable de la gestion quotidienne de l’équipe d’animateurs, de l’intendance et du domaine administratif.  Il gère les relations entre les différentes parties : la commune, les parents, les enfants, les animateurs, …
L’accueil d’enfants à besoin spécifiques :
Il est important de favoriser l’intégration sociale de l’enfant dans le respect des différences, dans un esprit de coopération et dans une approche multiculturelle. La plaine accueille tous les enfants et donc, chacun avec ses différences, ses convictions, sa religion, ... Nous travaillons avec les encadrants afin que ceux-ci puissent réagir en cas de remarques et d’attitudes négatives.  L’objectif étant l’intégration des enfants considérés comme « différents ». 
Les enfants sont les acteurs et participent à la vie citoyenne des plaines. Ils doivent apprendre à se respecter les uns les autres et à s’entraider.

Notre souhait est bel et bien que chacun des enfants se sente intégré pour créer une réelle cohésion de groupe.

Les plaines peuvent s’adapter aux enfants en situation de handicap et/ou en difficulté sociale. Dans ce cas, une rencontre préalable entre les parents et la coordinatrice est indispensable pour un accueil optimal de l’enfant.

L’organisation de la journée : 
· 7h30 à 09h00 : accueil du matin




· 09h00 à 10h00 : début des activités

· 10h00 à 10h30 : collation et temps libre
· 10h30 à 12h00 : activités

· 12h00 à 13h15 : dîner et temps libre
· 13h15 à 14h45 : activités
· 14h45 à 15h00 : collation
· 15h00 à 15h45 : activités 
· 15h45 à 16h00 : préparation du retour des enfants

· 16h00 à 17h30 : accueil du soir
Le repas de midi et les collations :
Merci de munir votre enfant : 

· D’une gourde d’eau, une fois vide les animateurs se chargeront de la remplir.
· D’une collation saine avec un minimum d’emballage.
· De repas sains adaptés à l'âge de l'enfant.
Les siestes :
Pour les petits, une sieste est possible dans un local aménagé à cet effet, isolé du bruit, de la lumière et sous la surveillance des animateurs.

Les plaines et les parents
Le respect des horaires :
Les activités se déroulent de 9h00 à 16h00.

Un accueil du matin est prévu de 7h30 à 9h00.  Afin de ne pas perturber l’organisation, nous vous demandons d’amener votre(vos) enfant(s) pour 8h45 et de ne pas venir le reprendre, sauf en cas de nécessité, avant 16h00.

Un accueil est également prévu de 16h00 à 17h30. Merci de respecter cet horaire.
Les photographies :
Dans le cadre des plaines, nous effectuons régulièrement des photos.  Ces dernières sont utilisées pour présenter nos activités (presse, réseaux sociaux, …). En acceptant le présent ROI, vous acceptez l’utilisation des photos dans le cadre décrit ci-avant.  Si vous ne souhaitez pas que votre enfant apparaisse sur des photos, il vous est demandé de le signaler lorsque vous complétez la fiche de santé de votre enfant (qui se trouve sur le portail parent lors de l’inscription).
RGPD :
Depuis le 25 mai 2018, le Règlement Général sur la Protection des Données personnelles (RGPD) est entré en application dans toute l'Europe.

Son objectif est de protéger vos données personnelles, c'est-à-dire toutes les informations qui permettent de vous identifier.

En complétant les fiches d'identité et de santé, nous entrons en possession de certaines de vos données ainsi que celles de votre enfant.

Celles-ci serviront à vous : 

•
contacter lors des plaines ;
•
envoyer les documents administratifs : factures, attestations fiscales, ….

Celles-ci restent confidentielles et servent exclusivement à usage interne. Elles n'ont aucune autre visée, ne seront ni prêtées, ni louées, ni données, ni a fortiori vendues. Vous gardez toujours un droit de regard sur celles-ci et, sur simple demande, vous pouvez procéder à toute modification de vos données ou à leur suppression pure et simple.

La sécurité de vos enfants :
Votre(vos) enfant(s) ne pourra(ont) quitter les plaines qu’accompagné(s) par une des personnes renseignées sur la fiche d’identité.

Si une autre personne reprend votre enfant, il est obligatoire de prendre contact avec le coordinateur, sans quoi nous ne pourrons laisser partir votre enfant avec cette personne non renseignée.
Il est indispensable de se présenter au coordinateur ou à un animateur avant de partir avec votre(vos) enfant(s).

Si votre enfant a besoin d’une attention particulière, vérifiez (le premier jour) que l’information soit bien passée auprès de l’équipe (allergie, maladie, …).
Les assurance(s) :

Chaque animateur est couvert par une assurance responsabilité civile et les enfants par une assurance activité.  Toutes deux sont souscrites par l’administration communale de Sainte-Ode (pouvoir organisateur).
Les mesures de prévention :
Des mesures d’écartement préventives seront prises à l’égard des enfants qui présentent un risque s'il est porteur d'une maladie contagieuse.  Un certificat médical vous sera demandé avant d’autoriser l’enfant à fréquenter à nouveau la plaine. 

Lorsqu’un enfant est malade en cours de journée, les parents seront avertis.  Après échange et en fonction de l'état de santé de l'enfant, il peut leur être demandé de venir rechercher leur enfant pour lui permettre de se reposer, d'être soigné.  Dans les cas de risque de contagion ou d'épidémie, les parents devront venir reprendre leur enfant. Le coordinateur et l'équipe d'animation se réservent le droit d’appeler le médecin traitant de l’enfant ou un autre service dont le service 112, en cas de problème.

Aucun médicament ne pourra être administré par les animateurs sauf si les parents remettent une prescription ou mot du médecin.  Dans ce cas, ils veilleront à inscrire sur la boîte contenant le médicament : le nom et le prénom de l'enfant, les heures d’administrations et le dosage.

Respect des règles :
Chaque jour, avant le commencement des activités, certaines règles sont expliquées aux enfants.  Dans le cas où un enfant adopte un comportement inadéquat qui perturbe le bon fonctionnement de la plaine ou génère un mal-être chez d’autres enfants, le coordinateur ou les animateurs en informeront les parents et solliciteront éventuellement leur aide pour améliorer la situation. 
Si la situation perdure, et que les tentatives de solution misent en place en collaboration avec les parents et l'enfant échouent, le coordinateur peut prendre la décision d’évincer l’enfant de la plaine.

Les moyens de locomotions pour atteindre le lieu activité :

Les parents déposent leur enfant sur le lieu d’accueil. Pour les excursions, nous disposons du bus communal.

Les divers documents :
Les demandes d’intervention de mutuelle ou du FOREM devront nous être parvenues dans la semaine en cours en vue d’être complétées.
Les plaines et les enfants

- Les animateurs ont préparé des activités pour toi, participes-y activement, dans la bonne humeur !

- Si tu n’as pas envie de participer à une activité, parles-en avec ton (tes) animateur(s).  Mais si cela arrive trop souvent, nous en parlerons avec tes parents afin de trouver une solution.

- Les consignes données pour la vie de groupe, les activités, la sécurité, … ne sont pas là dans le but de t’embêter.  Respecte-les, c’est pour le bon déroulement des activités et/ou pour ta sécurité.

- Le matériel et les lieux sont mis à la disposition des plaines pour organiser les activités. Il est important de les respecter afin que les autres enfants puissent en profiter aussi bien que toi.

- Tu aimes que tout soit propre, nous aussi. Alors prends de bonnes habitudes tout de suite : les papiers à la poubelle, range ce que tu prends, tire la chasse d’eau quand tu vas à la toilette, mets tes affaires dans ton casier, ...

- Ne fais jamais aux autres ce que tu n’aimerais pas qu’on te fasse, même pour rigoler !

- Pas de gros mots, pas de violence, un seul mot, le RESPECT !

- Une colère, ça arrive. Ne pas s’entendre avec quelqu’un (enfant ou animateur) ça arrive aussi ! Mais ce n’est pas pour ça que tu dois oublier ta politesse !

- Veille à bien arriver à l’heure pour ne pas perturber l’organisation.

- Les objets personnels (gsm, jeux, …) restent à la maison ! Ceci pour éviter les jalousies, les pertes, les dégradations, …
- Et surtout amuse-toi !!!!

A bientôt !





· Echevine de l’extrascolaire : Meunier Alexandra (0470/52.81.58)                                                   
· Coordinateur ATL et coordinatrice des plaines : Leriche Florine (0477/78.46.84)
· Administration Communale (061/21.04.40)
· Adresse électronique des plaines : florine.leriche@sainte-ode.be

Le coordinateur et les animateurs de vos enfants sont à votre disposition chaque jour de 8h30 à 9h00 ou sur rendez-vous.


