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PROJET PEDAGOGIQUE 
PLAINES DE VACANCES COMMUNALES DE SAINTE-ODE 
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Administration communale de Sainte-Ode

Rue des Trois Ponts, 46
6680 Sainte-Ode
Introduction :    
Les plaines de la Commune de Sainte-Ode accueillent des enfants de 2,5 ans à 12 ans. Aucune discrimination n’est faite à l’encontre des enfants, que ce soit au niveau du sexe, de son origine socioculturelle ou de ses croyances religieuses. 

Les plaines ont pour but d’offrir aux parents un accueil de qualité qui complète les différentes activités organisées pour les enfants sur la commune. Les parents sont nos partenaires et leurs idées, suggestions et remarques sont toujours les bienvenues.

Les objectifs : 
Dans le respect du décret relatif aux centres de vacances agréé par ONE, les plaines de Sainte-Ode poursuivent les objectifs suivants : 

- Le développement physique de l’enfant par la pratique du sport, des jeux ou des activités de plein air et d’intérieur en cas de mauvais temps ;

- La créativité de l’enfant et son accès à la culture par des activités variées d’animation, d’expression, de création et de communication ;

- L’intégration sociale de l’enfant, dans le respect de ses différences, dans un esprit de coopération et dans une approche multiculturelle ;

- L’apprentissage de la citoyenneté et de la participation ;

- Le respect du rythme naturel de l’enfant, surtout pour les plus petits ;
- La sécurité de chaque enfant. Les animateurs et le coordinateur doivent se rappeler à eux-mêmes les consignes de sécurité qu’ils doivent mettre en place dans les groupes. 

Programme d’activités sur les plaines 

Le programme journalier d’activités de chaque groupe occupe une place très importante dans la vie de la plaine. 
Le plaisir, la joie, la découverte que les enfants vont pouvoir trouver en participant aux plaines de vacances vont dépendre en grande partie du type d’activités qui leur seront proposées et de la diversité de celles-ci. 

En effet, il est important que tout programme d’activités soit adapté à l’âge des enfants et tienne compte de leur rythme et soit varié. 

Ces activités visent la détente, le bien-être et l’épanouissement de l’enfant et non la performance. 

Des activités de plein air, des balades, des excursions, des jeux de groupe (ballon, parcours de psychomotricité…) favoriseront le développement physique de l’enfant et lui permettront de se défouler et de prendre conscience de son corps et de ses capacités sans jamais viser la performance. 

Les activités dans la nature peuvent déboucher sur certaines connaissances et découvertes de l’environnement ou la réalisation d’objets utiles et naturels tels des hôtels à insectes ou des nichoirs... 

Des activités variées d’animation, d’expression, de création et de communication permettront à l’enfant de développer son imaginaire, d’inventer, d’utiliser du matériel de récupération mis à sa disposition. 

L’enfant pourra explorer différentes techniques (pâte à sel, papier mâché, peintures, craies, …).
Les temps d’accueil le matin et les temps de départ
1. Accueil des parents
C’est le coordinateur et un animateur qui ont la charge de l’accueil des enfants dans la grande salle du bas. Le coordinateur est présent tous les jours, durant les deux accueils, tandis que chaque animateur prend en charge deux accueils par semaine de plaine. Nous insistons particulièrement auprès des animateurs sur l’importance d’aller vers les parents et leur(s) enfant(s), dès leur arrivée, afin de les guider. Nous demandons aux animateurs d’être disponibles et à l’écoute des parents et des enfants. Le coordinateur et l’animateur chargé de l'accueil transmettent les informations aux parents (activités prévues, sorties, besoins particuliers, évènements marquants de la journée, …). De même, les parents peuvent profiter de ce moment pour signaler l'une ou l'autre chose concernant leur enfant (allergie, maladie particulière, événement ponctuel, …). Les personnes en charge de l’accueil prennent soin de noter ces informations sur la fiche du groupe concernant l’enfant afin que son animateur soit averti.
2. Accueil des enfants 

Ce point est travaillé régulièrement avec les animateurs. En effet, nous montrons l’importance de ce moment clé, essentiel pour le bien-être de l’enfant.
Un local est spécialement aménagé pour accueillir les enfants lors de l'accueil du matin organisé de 7h30 à 9h00.
Des jouets, des livres, du matériel de coloriage, des jeux de société sont mis à la disposition des enfants.

Le moment de séparation est largement pris en compte par l’animateur et le coordinateur qui rassurent, câlinent l’enfant et vont dire au revoir à la fenêtre.

Une information de qualité 
Les parents sont invités à lire le R.O.I. ainsi que le projet pédagogique qui sont présentés sur l’application APSchool, via le message d’invitation à l’inscription aux plaines.
Une infrastructure adaptée 
Les activités de la plaine se déroulent dans le bâtiment extrascolaire de Tonny (rue des Vieilles Ecoles n°11 à 6680 Sainte-Ode).
Les locaux mis à disposition répondent aux normes de sécurité et ont les avantages suivants : 

· Des espaces extérieurs sécurisés (grande cour, espaces verts, plaine de jeux) ; 

· Des sanitaires (WC - Lavabos) et du matériel (tables, chaises, …) adaptés aux enfants ; 

· Des locaux spécifiques (coin cuisine, locaux d'animation, espace de lecture, …) ;
· Espace réservé aux siestes des plus petits.

Les ressources en matériel sont nombreuses et variées. Ce matériel est fourni par l’extrascolaire ou des partenaires extérieurs et géré par la coordinatrice.

Pendant les temps libres et les moments d’accueil du matin et du soir, les enfants ont à leur disposition du matériel de coloriage, des ballons, des jeux de société, des livres avec lesquels ils s’occupent librement sous la surveillance active d’un animateur.

L’organisation des temps de repas 
Pendant les temps de repas, les groupes sont regroupés en « primaires » et « maternelles ». Les primaires mangent dans le local du Patro tandis que les maternelles mangent dans la grande salle du bas du bâtiment principal.
Les animateurs ayant aussi besoin de leur pause, c’est le coordinateur qui dîne avec les primaires pendant que les animateurs référents prennent 30’ de pause. Pour les maternelles, les animateurs référents s’occupent d’eux et prennent leur pause ensuite, durant le temps libre des enfants.


Durée du centre de vacances et organisation :
Les plaines sont organisées lors de chaque période de congés scolaires, durant une semaine.
Les participants sont répartis en groupes selon leur niveau scolaire (en tenant compte aussi de leurs affinités) :
· M0-M1

· M2-M3
· P1-P2
· P3-P6

Selon les inscriptions, il se peut que les groupes soient adaptés.
Taux d’encadrement :
Le nombre maximal d’enfants 2,5 à 5 ans pris en charge est de 8 enfants encadrés pour un animateur.
Le nombre maximal d’enfants 6 à 12 ans pris en charge est de 12 enfants encadrés pour un animateur.

Selon le nombre d’enfants présents, un animateur supplémentaire sera présent afin de respecter ces conditions.

La participation des enfants 
Les enfants ne sont pas obligés de participer à une activité proposée mais ils doivent alors respecter celle-ci.  Ils ont l’occasion de faire autre chose à proximité du groupe.

En évitant d’obliger l’enfant à participer, certains choisissent d’observer parce qu’ils ont besoin de plus de temps.  Par la suite, ils peuvent décider de rejoindre le groupe en cours d’activité.
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Les plaines sont organisées dans un esprit de vacances. 

Nous insistons beaucoup auprès des animateurs en leur rappelant que les enfants qui sont à la plaine sont en vacances. 

Les plaines proposent des activités amusantes, récréatives, surprenantes dans une ambiance joyeuse et de détente. 

Les plaines veulent se démarquer des contraintes scolaires et libérer des moments de rires et de douces folies, des moments de créativité et de rêverie. 
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Types d’activités proposées : 
Les excursions :
Les sorties sont définies avant de commencer les plaines.

Suivant les propositions, les lieux pour les sorties sont décidés lors des réunions de préparation.

Chaque semaine, une grande sortie, d’une demi-journée ou d’une journée est prévue.

Il est utile d’équiper son enfant d’un sac à dos pratique et d’une tenue vestimentaire adaptée au lieu et au temps.
Les activités sur les plaines :

Les enfants sont invités à participer aux activités proposées. S’ils sont réticents, ils ont la possibilité de faire une activité libre au même endroit que le groupe pour rester sous l’œil vigilant de l’animateur. 

Si ce comportement est récurrent, l'équipe d'animation tente d'en trouver la raison (adéquation des activités proposées, intérêt, plaisir de l’enfant).
Dans leur préparation, les animateurs font le lien avec le projet pédagogique et les « compétences » qu’ils souhaitent développer chez l’enfant en organisant tel bricolage ou tel jeu.

Les animateurs proposent des activités variées, divers jeux de développement psychomoteur et de coopération ainsi qu’un coin repos, non imposés aux enfants.  Pour ce faire, ils utilisent différentes techniques d'animation permettant l'acquisition de savoir-faire. 
Le matériel mis à disposition des enfants 
Chaque année, la coordinatrice des plaines dresse un inventaire du matériel restant et commande le matériel de base nécessaire.
Du matériel d'animation est acquis selon les thèmes et les activités abordés : peinture, crayons, colles, plâtre, ... 
Les réserves sont entreposées dans un local uniquement accessible aux animateurs et au coordinateur.

Durant les plaines, la coordinatrice va acheter le matériel plus spécifique ainsi que les aliments nécessaires aux recettes de cuisine.

L’encadrement 
Le recrutement des animateurs :
L’administration communale opère une sélection rigoureuse des candidats animateurs avant leur engagement.

Le recrutement des animateurs s'effectue 4 mois avant les plaines.

Appel à candidature :
Un appel à candidature est lancé via le bulletin communal.

Une priorité est donnée

- aux animateurs ayant le brevet ou l’équivalence.

- aux moniteurs ayant fait leurs preuves les années précédentes.
- aux moniteurs étant en cours de formation.

Les animateurs doivent postuler par courrier ou par mail en envoyant une lettre de candidature et un CV.

Le choix des animateurs se fait sur base d'un entretien entre la coordinatrice et l'élu en charge des plaines.
Les animateurs engagés s'engagent à appliquer le projet pédagogique et à participer à 2 réunions préparatoires minimum ainsi qu'aux moments d'évaluation.

L’âge minimum requis est de 16 ans au moment de la signature du contrat.
Le nombre d’animateurs est en rapport avec les normes définies par l’ONE.

Les animateurs : ont pour tâche de s’occuper des enfants de manière quotidienne tout au long de la durée des plaines. Ils animent les activités, s’assurent du bon déroulement de la journée et tentent au mieux de remplir les objectifs fixés par et pour les enfants.
Les animateurs brevetés : ont pour tâche de s’occuper des enfants de manière quotidienne et de partager leur expérience avec les autres animateurs. Ils sont le lien entre l’équipe d’animateurs et le coordinateur de plaines. Ils partagent leur expérience avec les autres animateurs et leur viennent en aide si nécessaire. 
Le coordinateur : a pour mission de s’assurer que les animateurs respectent bien le déroulement de la journée et prennent soin de leur groupe d’enfants et du matériel mis à leur disposition. Il peut également aider à régler d’éventuels problèmes. Il est un soutien aux animateurs lorsque ceux-ci éprouvent des difficultés. Il est également responsable des enfants accueillis sur les plaines et veille à ce que les activités proposées soit adéquates au bien-être de l’enfant dans une ambiance propice à l’amusement et au développement. Il est à la disposition des parents pour répondre à leurs questions et écouter leurs demandes.
Le coordinateur est responsable de la gestion quotidienne de l’équipe d’animateurs, de l’intendance et du domaine administratif.  Il gère les relations entre les différentes parties : la commune, les parents, les enfants, les animateurs…  Il fait partie du personnel communal. 
Formation Animateurs 

Afin de favoriser la formation à l’animation de centres de vacances pour enfants, la commune de Sainte-Ode participe pour moitié aux frais d’inscription (avec un maximum de 150 euros par an).  Cette possibilité est réservée aux habitants de la commune uniquement.
La formation complète compte 300 heures et s’articule en 3 grandes séquences.

1. Formation de base : 100h

2. Stage pratique : 150h

3. Stage de perfectionnement technique et pédagogique : 50h

L’animateur qui entreprend cette formation et qui bénéficie du subside communal s’engage à prester au moins 4 semaines de stage et d’animation au sein des plaines de la commune de Sainte-Ode.
Réunions d’équipe :


Les différentes réunions préparatoires d’équipe permettent de définir les thèmes, constituer les équipes, de rappeler et de fixer les différents objectifs, de lister le matériel, d'organiser le travail de chacun, ...  Elles sont également un bon moyen pour toute l’équipe de faire connaissance les uns avec les autres. 
Lors de ces réunions, le projet est expliqué et peut être amélioré grâce aux remarques des moniteurs et à l’expérience des années précédentes, ainsi qu’en tenant compte du rapport réalisé par la coordinatrice ONE. Cette évaluation permet de pouvoir évoluer et de se remettre en question chaque année.

Durant les plaines et selon le besoin, des réunions d'équipe peuvent être organisées après le départ des enfants. Elles ont pour objectifs de partager les informations et les expériences des animateurs, de préparer les activités qui seront proposées aux enfants, de relever les éventuels problèmes et d’y apporter une ébauche de solution, …

A la fin de chaque plaine, les animateurs se retrouvent pour ranger le matériel et nettoyer l'infrastructure.  Ce moment est également l'occasion d'une évaluation collective et individuelle avec l'ensemble des animateurs.
Durant la plaine, la coordinatrice de plaines passe un moment dans chaque groupe pour permettre de réajuster au jour le jour ce qu’il y a lieu ou pour entendre les remarques des animateurs.
Evaluation des animateurs :
Des moments d’échanges, d’évaluation et de coordination ont lieu durant la semaine de travail. Un entretien individuel est organisé en fin de semaine pour mettre à jour les points faibles et les points forts de chacun.

Les animateurs ont l’occasion de s’exprimer chaque jour sur leur ressenti par rapport aux enfants du groupe ou des difficultés rencontrées et trouver des solutions pour y remédier.

Les plaines et les enfants : 
Les accueillir tels qu’ils sont :

Pour ce faire, nous constituons des groupes selon les classes scolaires. Chaque enfant fait partie d’un groupe d’une dizaine d’enfants encadrés par un animateur. Celui-ci est leur référent durant toute la durée de la plaine. Cette organisation de retrouver chaque jour l’animateur de leur groupe les sécurise. Cependant, chaque groupe ne reste pas isolé durant toute la plaine. Il a bien entendu l’occasion de faire des rencontres avec les autres groupes, lors des accueils, des temps libres, des grands jeux, de l’excursion, ... Aucune discrimination ne sera faite et les animateurs veillent à adapter les ateliers en fonction de la personnalité de chacun.
Développer la créativité des enfants :

Différents ateliers sont mis à leur disposition. Nous nous refusons à n’être qu’une garderie mais nous voulons que nos plaines soient un espace dynamique où l’enfant va s’épanouir. Par le choix d’un thème, les animateurs essayent d’éveiller l’imaginaire de l’enfant. Nous tentons de responsabiliser les plus grands en leur donnant des missions d’aménagement de bâtiments comme des fresques, des plaques indicatives, …

Développer leurs capacités sociales et physiques :

Durant la plaine, les animateurs mettent à la disposition des enfants différents jeux (ballons, cerceaux, …) durant les temps libres. Ceux-ci sont organisés de façon à éveiller les différentes facettes de l’enfant. 
Les plaines ont aussi le souci que les enfants mangent sainement. C’est ainsi qu’elles mettent à leur disposition de l’eau à volonté, et offrent un bol de soupe à midi. 

La vie en groupe durant toute la plaine favorise l’intégration sociale des enfants. Le contact avec des enfants issus d’autres milieux sociaux, cultures ou religion permet une ouverture à l’autre ainsi qu’une ouverture d’esprit.

Veiller à la sécurité de chaque enfant :

Continuellement, les animateurs doivent se rappeler à eux-mêmes les consignes de sécurité qu’ils doivent mettre en place dans les groupes et pour chaque enfant en particulier. La sécurité des enfants constitue un point essentiel du travail de l’équipe d’animation qui met en place les mesures nécessaires pour que les activités se déroulent dans un cadre répondant aux normes de sécurité tant structurelles qu’organisationnelles.
Durant les réunions, le coordinateur tient compte des idées et suggestions des animateurs, et peaufine le projet de la plaine en fonction de celles-ci.

Avant chaque plaine, les animateurs prennent connaissance de toutes les fiches de santé et de la liste des situations à surveiller rédigée par le coordinateur.

Le weekend qui précède chaque plaine, les animateurs décorent leurs locaux afin que ceux-ci aient un air de fête et soient accueillants pour les enfants. Un soin particulier est réservé au local des petits (M0-M1) afin de leur installer du matériel adapté (petites tables et chaises, ...).
Pendant la plaine, toutes les animations sont réalisées en accord avec le coordinateur. Après le départ des enfants, l’équipe d’encadrement se réunit, pour évaluer la journée et préparer celle du lendemain. L’évaluation porte sur les activités menées durant la journée mais aussi sur les attitudes des animateurs entre eux et avec les enfants, les éventuelles difficultés rencontrées par certains enfants.

Chaque année, le bâtiment et le matériel évoluent pour offrir une sécurité et une fonctionnalité maximale. 

La relation entre les enfants et les animateurs :
Les animateurs sont particulièrement attentifs à l’avis de chaque enfant. Ils essayent de sensibiliser chacun aux avis différents. Par ailleurs, ils tentent de susciter l’intérêt et de guider les enfants dans leurs jeux lorsqu’ils le souhaitent.

Les enfants peuvent s’exprimer librement. Le personnel encadrant est à la disposition des enfants pour répondre à leurs attentes mais ne les oblige pas à participer à une activité.

Les animateurs sont particulièrement attentifs à apprendre à tous les enfants la connaissance de CHACUN et de TOUS.  

Ils proposent des activités où tous les enfants peuvent participer (de 2,5 à 12 ans), où des « partenariats » entre les plus petits et les plus grands sont possibles et où les « plus forts » et les « moins forts » s’entraident.

Ils sensibilisent les enfants aux notions de concessions en leur apprenant à être à l’écoute des autres.

Ils font participer les enfants aux décisions, aux choix internes par rapport aux activités, aux temps libres, ... Si des tensions entre un animateur et un enfant surviennent, le coordinateur organisera une concertation.
Modalités d’inscription et de fréquentation :
Les plaines sont annoncées dans le bulletin communal, sur les réseaux sociaux de l’extrascolaire et via l’application APSchool. Les coordonnées du coordinateur y sont précisées pour tous les renseignements.

L’inscription des enfants n’est effective qu’après paiement.  Les remboursements ne sont possibles que sur présentation d’un justificatif médical remis au coordinateur si possible, une semaine avant la plaine où l’enfant est inscrit. 
Le projet pédagogique et le règlement d’ordre intérieur sont remis via le message d’invitation à l’inscription aux plaines sur l’application APSchool, sur le site de l’Administration Communale ou sur demande.
Participation financière des parents :
L’intervention financière des parents est fixée comme suit :

· 60€/semaine (1er enfant) ; 
· 55€/semaine (2ème enfant) ; 
· 50€/semaine (3ème enfant et plus) ;
· 70€/semaine (enfant hors commune).
Cela comprend :   Une collation par jour ;
                                Un bol de soupe par jour (sauf jour d’excursion) ;
    Les activités et les excursions ;
    Les assurances.
Contact avec les parents :
En dehors des modalités d’inscription et de paiement déjà décrites, les parents peuvent avoir un contact avec les animateurs s’occupant de leur(s) enfant(s) et avec le coordinateur de plaines. Pour ce faire, les parents demandeurs sont invités à prendre un rendez-vous avec le coordinateur afin d’organiser au mieux cette rencontre. 
Le caractère convivial de ce moment favorise la communication entre les différents partenaires, en particulier entre les parents et l’équipe d’animation.

Un affichage expliquant les modalités pratiques de chaque événement, ainsi que l’organisation de chaque semaine de plaines est mis en place dans le local d’accueil.
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                    0477/78.46.84
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